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1. INTRODUCCION.

El presente informe consolida la gestion realizada por el Grupo de Gestién Documental y el
seguimiento realizado por la Oficina de Control Interno al cumplimiento del Plan de
Mejoramiento Archivistico, con corte a 30 de junio de 2024, Ley 106 de 2015, la cual determina
el seguimiento que éstas deben realizar al cumplimiento del (PMA) Plan de Mejoramiento
Archivistico, verifico el nivel de avance alcanzado

2. OBJETIVO.

Evaluar y verificar el cumplimiento a la ejecucion de las acciones de mejora definidas en el
Plan de Mejoramiento suscrito con el Archivo General de la Nacion AGN y el recomendado en
Auditoria realizada por la Oficina de Control Interno.

3. ALCANCE.

Verificar las acciones, nivel de avance o cumplimiento y recomendaciones de la Oficina de
Control Interno dentro del Plan de Mejoramiento Archivistico, desarrolladas por el Grupo
Gestion Documental - Direccién Administrativa - de la Unidad Administrativa Especial
Aeronautica Civil, durante el primer semestre 2024.

4. MARCO NORMATIVO.

> ACUERDO No. 001 del 2024 (29 de febrero) “Por el cual se establece el cuerdo Unico
de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su
implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”

» Ley 594 de 2000, “Por el cual se establecen las reglas y principios generales que
regulan la funcién archivistica del Estado.”

» Decreto 106 de 2015, “Por el cual se reglamenta el Titulo VIl de la ley 594 de 2000 en
materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y
a los documentos de caracter privado declarados de interés cultural; y se dictan otras
disposiciones.”

» Decreto 1080 de 2015, “Por medio del cual se expide el decreto reglamentario unico
del sector cultura.”

» Ley 1712 de 2014, por el cual se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso
a la informacion publica nacional y se dictan otras disposiciones.




FORMATO

INFORME DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION
AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO
PRIMER SEMESTRE 2024

AERONAUTICA CIVIL .
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL Clave: EVAL 1.0-12 Version: 05 Fechazdselzoz%gggmon.

» Guia del procedimiento de inspeccidn, vigilancia y control de la funcién archivistica
ASN-GU-03.

5. METODOLOGIA DEL SEGUIMIENTO.

Para el desarrollo del informe de Seguimiento a las gestiones realizadas por el Grupo Gestion
Documental en el primer semestre de 2024, se aplico la siguiente metodologia:

» Notificacion de inicio de seguimiento al Coordinador del Grupo de Gestion documental
con respecto al Plan de Mejoramiento Archivistico a través de correo electrénico y mesa
de trabajo presencial.

» Solicitud de informacion y seguimiento de las actividades en el primer semestre del
2024, de los hallazgos numero 4128 y 4131.

» La Oficina de Control Interno, como tercera linea de defensa y en cumplimiento de su
actividad de aseguramiento, en lo que se relaciona con el seguimiento al Plan de
Mejoramiento Archivistico solicit mediante correo electrénico del dia 11 de junio de
2024 y 27de junio de 2024, el avance correspondiente al plan de mejoramiento para el
primer semestre 2024. El Grupo de Gestibn Documental, respondié la solicitud
mediante correos electrénicos y mesa de trabajo el 17 de julio 2024.

FUNCIONES DEL GRUPO GESTION DOCUMENTAL DE ACUERDO CON LA NUEVA
ESTRUCTURA DE LA ENTIDAD.

De conformidad con el articulo 40 del Decreto 1294 del 21 de octubre de 2021, las funciones
del Grupo Gestion Documental pasaron a ser parte de la Direccion Administrativa.

6. INFORME DE ACTIVIDADES EN EL PRIMER SEMESTRE 2024.
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS:
» Se esta desarrollando el proceso de implementacion al Programa de Gestion
Documental - PGD (Avance en el desarrollo e implementacion de los programas

especificos).

» Implementacion del Plan Institucional de Archivos - PINAR (Seguimiento
a los 6 Planes establecidos en el PINAR).

» Codificacién del organigrama de la Entidad de acuerdo con el Fortalecimiento
institucional, con miras a la actualizacién de las Tablas de Retencion Documental (TRD)
(Circular 012).
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La informacion se encuentra en la pagina de Aerocivii en el siguiente link:
https://www.aerocivil.gov.co/atencion/instrumentos-de-la-gestion/programa-de-gestion-

documental

* Programa de gestidn documental

Programa de gestion documental

Fecha de publicacién: 1/19/2022
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1. PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO
HALLAZGO 4131 — Presenta un avance de 75%

Inventario Unico Documental
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De acuerdo con lo reglamentado en el Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, articulo 7 del Acuerdo
042 de 2002, Acuerdo 038 de 2002, y Articulo 13 de la Ley 1712 de 2014. Se observo que
algunas dependencias no cuentan con inventarios documentales actualizados y diligenciados
en su totalidad para los documentos fisicos y electrénicos, ademas de la aplicacion parcial del
procedimiento para la entrega de cargos cuando un funcionario o contratista se traslada o se
retira de la Entidad

No. DESCRIPCION DESCRIPCION ACTIVIDAD %
HALLAZGO DEL Y OBJETIVO EJECUCION PRODUCTO RESULTADO
HALLAZGO AVANCE
ACTIIVDAD
De acuerdo con Inventario 1.Socializar a los 1.Socializar a 1.En el marco del
lo reglamentado Unico funcionarios de la los funcionarios contrato
en el Articulo 26 Documental entidad en el en el interadministrativo
de la Ley 594 de diligenciamiento de diligenciamiento 19001602-H3  de
2000, Articulo 7 los documentos de los 2019, el Grupo de
del Acuerdo 042 fisicos y documentos Gestion
de 2002, electrénicos en el fisicos y Documental
Acuerdo 038 de Formato Unico de electrénicos en elaboré los
2002, y Articulo Inventario el Formato inventarios
13 de la Ley Documental. Unico de documentales  de
1712 de 2014. Inventario las oficinas
Se observé que 2. Revision del Documental. productoras que
algunas procedimiento tuvieron
dependencias establecido por la 2. En 2023 se intervencion
no cuentan con entidad para la realizaron documental.
inventarios entrega de los inventarios  de
4131 documentales cargos 0  por 75% los archivos de | 2. Se realizd los
actualizados 'y culminacion de gestion por inventarios de las
diligenciados en obligaciones medio del oficinas en los
su totalidad para contractuales, SGDEA. temas de Gestion
los documentos donde se incluya la Documental.
fisicos y entrega de los 3. Se cuenta
electronicos, archivos mediante con la guia para 3. En la vigencia
ademéas de la inventario la conformacion 2024, se continua
aplicacion documental. y organizacién con la socializacion
parcial del de expedientes del uso y
procedimiento 3. Documentar la en el numeral apropiacion del
para la entrega obligatoria para la 6.3.7.3 FUID en regionales
de cargos entrega de los Inventario y aeropuertos.
cuando un archivos documental. En
funcionario o diligenciando el la vigencia se
contratista  se Formato Unico de continua con la
traslada o se Inventario socializacion
retra de la Documental; del uso y
Entidad. cuando el apropiacion del
funcionario o FUID en
contratista se regionales y
traslade o aeropuertos.
desvincule de la
entidad.

» El Grupo Gestién Documental, integro en las actividades del Plan de Accién — PA
vigencia 2024, en la meta No. 129 2024, “Continuar con la actualizacion de la gestién
documental de la entidad”, integrada con la actividad No. 3 “Realizar seguimiento al
diligenciamiento del Formato Unico de Inventario Documental de cada Archivo de
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Gestién en el Nivel Central y Regional, por medio del SGDEA”, para su respectivo
cumplimiento a la no conformidad establecida en el hallazgo No 4131.

Descripcion de las acciones correctivas

En lo relacionado con este hallazgo, se establecieron 3 actividades como se muestra en la

tabla No 1, las cuales se desarrollaron de la siguiente manera:

> Actividad No.1.

Como primera actividad se realizaron sensibilizaciones a los funcionarios para promover la
transformacion digital en el entorno de la gestion documental, con el fin de generar buenas
practicas, para el diligenciamiento de los documentos fisicos y electrénicos del instrumento
archivistico Formato Unico Inventario Documental —(FUID). en la herramienta Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA), para el fortalecimiento del
aprendizaje y adaptacion a las nuevas tecnologias del capital humano (Dimensién 6 Gestién

del Conocimiento MIPG).

Henry Andrés Castafio- Nancy
29/02/2024 Circulares por el SGDEA 24 participantes en sala  |Yazmin Tijaca ¢
26/02/2024 Fortalecer y soc?lallzar gl u59 del N . .
SGDEA - Ventanilla - Aplicacion de 05 participantes Laura Victoria Agudelo Mufioz
27/02/2024 - -
politicas de gestién documental.
4/03/2024 Fortalecer y socializar el uso del
SGDEA - Ventanilla - Aplicacion de 10 participantes Laura Victoria Agudelo Mufioz
05/03/2024 - Iy
politicas de gestién documental.
L s Laura Victoria Agudelo Mufioz
8/03/2024 Fortaleummr;t; zziglmse(;’? EA"madulo 10 participantes Henry Andres Castafio
P Mantilla
12/03/2024 Fortalecimiento en el SGDEA "médulo - . =
13/03/2024 expedientes” 5 participantes Laura Victoria Agudelo Mufioz
Capacitaciéon Bomberos Aeropuerto . s L
15/03/2024 Palonegro 16 participantes Nancy Tinjaca / Aerocivil
Capacitacion Personal Administrativo . s L
16/03/2024 Aeropuerto Palonegro 30 participantes Nancy Tinjaca / Aerocivil
Induccién y reinduccion 44 participantes en sala Henry Andrés CE.IS.I afio
19/03/2024 Nancy Yazmin Tinjaca C
Capacitacion Expedientes SGDEA - 4 Participantes Henry Andres Castafio
28/05/2024 Aeropuerto Vanguardia (Villavicencio) P Mantilla
o - Henry Andres Castafio
6/06/2024 Capacitacion uso general SGDEA 17 Participantes Mantila

» En segundo lugar, producto de estas sensibilizaciones, a continuacion, se muestran las
dependencias de la Aerocivil que conformaron los expedientes electronicos en el
sistema, lo anterior facilita la generacion del Formato Unico de Inventario Documental
(FUID), de forma automatica en la herramienta SGDEA, este instrumento archivistico
cuenta con los datos parametrizados en el sistema mediante la Tabla de Retencién
Documental (TRD), como son (Unidad Administrativa, Oficina Productora, serie
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(codificacion) y lo metadatos que se deben diligenciar cuando se crea el expediente que
son: nombre, fecha inicial, fecha final, y los nimeros de legajos; a continuacién se
muestra las dependencias que han creado expedientes en el sistema por trimestre:

Primer trimestre

Cummarins e SECRETARTA GENERAL
CANTIDAD DE EXPEDIENTES CREADOS POR GESTION DOCUMENTAL DE CADA OFICINA PRODUCTORA
40000

38471
25000
20000

25000

20000

TOTAL

15000

10000

=Total

Segundo trimestre

> Se cuenta con informacion documentada, contenida en el inventario documental
compuesto por 40367 registros, evidenciando asi el avance en el diligenciamiento de
los documentos electrénicos en el Formato Unico de Inventario Documental por las
dependencias de la entidad para el primer semestre vigencia 2024, toda vez que, la
divulgacion de la Gestién del Conocimiento (numeral 7.1.6 norma ISO:9001) a través de
las sensibilizaciones sirvié para impulsar la aplicacién de este instrumento en la fase
activa (Archivos de Gestion) en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo ( SGDEA), al interior de la Entidad.

> Actividad No.2.

Seguidamente, para la actividad No. 2, se elabor6é un documento llamado Protocolo ENTREGA
DE ARCHIVO - POR NOVEDADES DE PERSONAL controlado por el Sistema de Gestion de
la Aerocivil, el cual sirve para documentar las actividades requeridas para la formalizacion de
la entrega de archivo por parte del funcionario publico o auxiliar de archivo de la Aerocivil, que
presente las siguientes novedades de personal como apoyo o0 reemplazo temporal,
vacaciones, desvinculacion, fallecimiento, incapacidades o abandono de cargo que
desempefia o los movimientos que se realicen en la planta de personal y, posteriormente,
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realizar la entrega del acta y del Formato Unico de Inventario Documental al Jefe Inmediato de
la dependencia de la Aerocivil, para control y seguimiento de la actividad de entrega de archivo.

» Actividad No.3.

Documentar la obligatoria para la entrega de los archivos diligenciando el Formato Unico
de Inventario Documental; cuando el funcionario o contratista se traslade o desvincule
de la entidad. El diligenciamiento del formato Unico de inventario documental esta
establecido en la GUIA PARA LA CONFORMACION Y ORGANIZACION DE EXPEDIENTES,
en el numeral 6.3.7.3 Inventario documental, donde se establece la obligatoriedad del
diligenciamiento del (FUID), por parte de los archivos de gestion y el archivo central, en este
apartado se describe paso a paso para el diligenciamiento del formato. Adicional en el
protocolo ENTREGA DE ARCHIVO — POR NOVEDADES DE PERSONAL, indica que los
funcionario o contratistas deben entregar la informacion debidamente inventariada al momento
de la desvinculacion.

En el primer semestre de 2024 se han realizado nueve (9), socializaciones en temas de gestiéon
documental, como induccién y reinduccion, conformacion de expedientes en el SGDEA,
politicas de gestion documental, donde uno de los temas que se trata es la obligatoriedad de
entregar los archivos inventariados en el formato establecido por la entidad.

% Ejecucion de la

Num Descripcion o Producto Resultado
actividad

1.Dar continuidad con la
Elaboracién del Documento
SIC.2. Presentar y publicar el
documento Sistema Integrado de
conservacion. En la vigencia 1. El documento del
2023, El SIC se encuentra en sistema integrado de
proceso de aplicacién del conservacion se
acuerdo 006 de 2014, y encuentra publicado en el
subsiguientes.3.Ley 594 de 2000, botdn de transparencia,
acuerdo No. 049 de 2000, el instrumentos de gestion
acuerdo No. 050 de 2000 y el l.lDocumento del de informacién publica

' 75% Sistema Integrado )

4131

acuerdo No. 006 de 2014,
referente a la integralidad del
documento Sistema Integrado de
conservacion; para ello desarrollo
el Contrato Interadministrativo
19001602 H3 de 2019, en la
vigencia 2020 elabor¢ el SIC
(Sistema Integrado de
Conservacion), el cual se adopt6
bajo la Resolucion 3043 del 27
de diciembre del 2021.

Conservacion

2. El Plan de conservacion
documental se encuentra
en proceso de
implementacion y el plan
de preservacion digital, se
encuentra en proceso de
actualizacion.


javascript:__doPostBack('_ctl0$ContentPlaceHolder1$gvLista','Sort$CONSECUTIVO')
javascript:__doPostBack('_ctl0$ContentPlaceHolder1$gvLista','Sort$DESCRIPCIONHECHOS')
javascript:__doPostBack('_ctl0$ContentPlaceHolder1$gvLista','Sort$NOMOFICINA')
javascript:__doPostBack('_ctl0$ContentPlaceHolder1$gvLista','Sort$NOMOFICINA')
javascript:__doPostBack('_ctl0$ContentPlaceHolder1$gvLista','Sort$NOMUSUARIOREPORTA')
javascript:__doPostBack('_ctl0$ContentPlaceHolder1$gvLista','Sort$NOMUSUARIORESPONSABLE')

FORMATO

INFORME DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION
AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO
PRIMER SEMESTRE 2024

AERONAUTICA CIVIL .
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL Clave: EVAL 1.0-12 Version: 05 FechazdSG;O%r;ggggmon.

Descripcién de las acciones correctivas

Inicio Aerocivil Transparencia Atencién al Ciudadano Participa Normativa Autoridad de la Aviacidn Civil Proveedor de Servidos

Instrumentos de gestion de informacion piblica

e Instrumentos de gestion de informacién publica

con la gestidn de la informacion p

dad;

INDICE DE INFORMACION RESERVADA Y CLASIFICADA

de la misma,

COSTOS DE REPRODUCCION
MECANISMOS PARA PRESENTAR PQRD

QRD

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SISTEMA INTEGRADO DE CONSERV.

SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION DE DOCUMENTOS

1. El SIC se encuentra publicado en la pagina de transparencia de la Aerocivil /
instrumentos de gestiébn de informacién publica / SIC. La informacion se puede
consultar en el siguiente enlace:

2. Ley 594 de 2000, acuerdo No. 049 de 2000, el acuerdo No. 050 de 2000 y el acuerdo
No. 006 de 2014, referente a la integralidad del documento Sistema Integrado de
conservacion; para ello desarrollo el Contrato Interadministrativo 19001602 H3 de
2019, en la vigencia 2020 elabor6 el SIC (Sistema Integrado de Conservacion), el cual
se adopto bajo la Resolucion 3043 del 27 de diciembre del 2021.

En la vigencia 2024, El SIC se encuentra en proceso de aplicacion del acuerdo 006 de 2014 y
subsiguientes.

A fin de dar continuidad con las acciones de mejora del hallazgo No. 4131, le Entidad contrato
el profesional idéneo en cuanto a formacién y experiencia para el cumplimiento de la anterior
actividad, se llevé a cabo un proceso de contratacién por medio de una OPS para un
profesional en conservacién y restauracion de bienes muebles, contrato 24000553 H3



https://www.aerocivil.gov.co/atencion/instrumentos-de-la-stion/Planes_archivo/SISTEMA%20INTEGRADO%20DE%20CONSERVACION.pdf
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2024 cuyo objeto es: “Prestar servicios profesionales como Conservadora y
Restauradora de bienes muebles para la implementacién del Sistema Integrado de
Conservacién documental y los programas asociados para la Aeronautica Civil” a partir
del 27 de marzo de 2024, como soporte de avance de la implementacion del SIC, se elaboré
un plan de trabajo de conservacién documental, el cual cuenta con una matriz de seguimiento
donde se evidencia el porcentaje de avance de las actividades segun lo planeado.

En cuanto al proceso de actualizacién del plan de preservacion documental a largo plazo, se
lleva un avance del 40%, el cual cuenta con un documento borrador y la propuesta del plan
de trabajo para el desarrollo y puesta en marcha del plan de preservacion.

Hallazgo 4131- Presenta un avance de 75%

Disposicion final de documentos

% Ejecucion de

Num Descripcion . Producto Resultado
la actividad

Dar cumplimiento a lo

establecido en el articulo 11 de 1. Las TVD se
la Ley 594 de 2000, el Acuerdo encuentran Publicadas
02 de 2004, el cual define la en el enlace de
metodologia que deben aplicar transparencia de la
las entidades publicas para Aerocivil y ya cuentan
organizar los fondos con el certificado de

documentales acumulados, y publicacion de las TRD

1. Publicacion e

el Acuerdo 04 de 2019 que : L en el RUSD.
o inscripcion en el -
establece la  aprobacion, . - . Las oficinas
T S Registro Unico de

4128 evaluacién, y convalidacion, 75% Series productoras son
implementacion, publicacion, e responsables de sus
. o . Documentales - . S
inscripcion en el Registro archivos de gestion, la
P . RUSD de las TVD o
Unico de Series Documentales socializacion sobre el
-RUSD de las TVD” Socializar diligenciamiento del
a los funcionarios de la entidad FUID, se debe realizar
en el diligenciamiento de los con personal idéneo que
documentos fisicos y apoye estas
electronicos en el Formato actividades, lo cual es
Unico de Inventario una actividad constante.
Documental.

HALLAZGO 4128- Presenta un avance de 75%

La Entidad cumple con lo establecido en el Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015, y
Articulo 2 del acuerdo 04 de 2019, dado que la Aerocivil, debe dar aplicacién a las TRD, RUSD,
FUID y TVD, una vez sean aprobadas, adoptadas y convalidadas por parte del AGN. La
Aeronautica Civil recibié la convalidacion de las Tablas de Valoracion Documental — TVD
mediante comunicacion AGN 2-2023-002129 del 10 de marzo de 2023 del Archivo General de
la Nacion — AGN.
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ARCHIVO
GENERAL
DE LA NACION
— COLOMBIA

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO
CERTIFICA:

Que, la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL aprobd sus Tablas
de Valoracion Documental -TVD, mediante Acta No. 005 del 29 de septiembre de 2021 del
Comité Institucicnal de Gestion y Desempefio, de conformidad con lo sefialadoe en el articulo 9
del Acuerdo 004 de 2019.

Que, la Entidad publicara sus Tablas de Valoracion Documental en su sitio web segin lo
dispuesto por el articulo 18 del Acuerdo 004 de 2019.

Que, en concordancia con el articulo 12 del Acuerdo 004 de 2019, el Archivo General de la
Nacién Jorge Palacios Preciado considerd que las TVD de la Unidad Administrativa Especial de
Aeronautica Civil, cumplian los requisitos técnicos archivisticos para ser convalidadas tal como
se documentd en el Concepto Técnico del 10 de marzo de 2022 y el Acta de la Mesa de Trabajo
del 21 de noviembre de 2022.

Que, el Comité Evaluador de Documentos del AGN procedio a la convalidacién de las TVD de
esta Entidad, mediante Certificado del 08 de noviembre de 2022, pues el instrumento surtid de
manera satisfactoria el procedimiento de evaluacidn y convalidacion, por lo que cuenta con los
requisitos archivisticos solicitados.

Que, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 19 del Acuerdo 004 de 2019, las Tablas de
Valoracion Documental de la Unidad Administrativa Especial De Aeronautica Civil, reunian los
requisitos de aprobacién y convalidacion y, por tanto, se realizd su inscripcion en el Registro
Unico de Series Documentales bajo el nimero: TVD-175.

En constancia se firma en Bogota,

YENMI ;" wala
tamentepor
MARCELA s saseecn
- GRS AMUETE
CIASCA Fecha-2003.03.06
MUETE 1350041 -05'00

YENNI MARCELA GASCA MUETE
Subdirectora de Politica y Normativa Archivistica (E)
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Colombia
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Ref. Radicado de entrada No. 1-2023-01853 del 17 de febrero de 2023

LA PRESIDENTA Y LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE EVALUADOR DE
DOCUMENTOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
JORGE PALACIOS PRECIADO

CERTIFICAN:

Que, la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL solicitd al ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO - AGN, la convalidacion de sus Tablas
de Valoracion Documental en cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.8.2.2.1 del Decreto No.
1080 de 2015 y articulo 10 del Acuerdo No. 004 de 2019.

Que, en virtud de lo anterior, la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil aprobo sus Tablas
de Valoracion Documental mediante Acta No. 005 del 29 de septiembre de 2021 del Comité
Institucional de Gestion y Desempenio.

Que, por procedimiento intemo del AGN, un profesional de la Subdireccion de Politica y Normativa
Archivistica evaluo las TVD presentadas por la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil.

La evaluacion concluyé que el instrumento archivistico podia ser sustentado ante la siguiente
instancia de evaluacion, una vez se presentaran los ajustes solicitados en el Concepto Técnico de
Evaluacion del 10 de marzo de 2022.

Que, la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil, presento ante un profesional evaluador
los ajustes solicitados en el Concepto Técnico del 10 de marzo de 2022.

Que, la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil, presento los ajustes de las TVD segun
consta en el Acta de Mesa Trabajo del 21 de noviembre de 2022 y se concluyd que podian ser
Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, establecimiento pablico adscrito al Ministerio de Cultura
www.archivogeneral.gov.co
E-mail: contacto@archivogeneral gov.co - notificacionesjudiciales@archivogeneral gov.co
Direccion: Cr. & No. 6-91 Bogota D.C, Colombia.
Teléfono: 328 2888 - Extension: 470, Grupo de Atencion y Servicio al Ciudadano
Fecha: 29-08-2022V: 01 GDO-FO-01 Piginalde2
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sustentadas ante el Comité Evaluador de Documentos.

Que, las TVD de la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil, fueron sustentadas ante el
Comité Evaluador de Documentos en sesion del 14 de diciembre de 2022. De acuerdo con Acta de
la Reunion, los integrantes de dicha instancia recomendaron al Director General, la convalidacion del
instrumento archivistico. Recomendacion que fue acogida, por lo que se determind expedir el
respectivo Certificado de Convalidacion una vez la Entidad radicara la version definitiva de sus TVD
debidamente firmadas.

Que, la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil, radico la version definitiva de las TVD
con los soportes de elaboracion y aprobacion mediante el nimero de radicado 1-2023-01853. Por lo
tanto, el AGN, procede a expedir el presente Certificado de Convalidacion de las TVD de la Unidad
Administrativa Especial de Aeronautica Civil.

En constancia se firma en Bogota D.C., a los 07 dias del mes de marzo de 2023.

IVONNE  Firmad
dl‘ italr:ente YENNI Shmon fgtiments
SUAREZ 9 Soe YENN MASCELA
por VONNE MARCELA GASCA MUETE
PINZON  SUAREZ PINZON GASCA MUETE (oo st
IVONNE SUAREZ PINZON YENNI MARCELA GASCA MUETE
Directora General del Archivo General de Subdirectora de Politica y Normativa
la Nacion Jorge Palacios Preciado Archivistica (E)
Presidenta del Comité Evaluador Secretaria Técnica del Comité Evaluador
deDocumentos deDocumentos

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, establecimiento publico adscrito al Ministerio de Cultura
www.archivogeneral.gov.co
E-mail: contacto@archivogeneral gov.co - notificacionesjudiciales@archivogeneral.gov.co
Direccion: Cr. 6 No. 6-91 Bogota D.C,, Colombia.
Teléfono: 328 2888 - Extension: 470, Grupo de Atencion y Servicio al Ciudadano
Fecha: 29-08-2022 V- 01 GDO-FO-01 Pagina 2de 2
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Fef Radicado de entrada No. 1-2023-01853

Bogoeta D.C., 10 de marzo de 2023
Radicado No AGN 2-2023-002129

Sefior

URIEL BEDOYA COREEA

Coordinador Grupo Gestion Documental

Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil
uriel bedoyaiiaerocivil. gov.co

Asunto: Femision de Cerificado de Convalidacion e Insenpeion en el Registro Unico de Series
Documentales - BUSD.

Cordial saludo, sefior Bedoya.

Acusamos recibo de su comunicacion con radicado 1-2023-01853 al Archivo General de la
Nacion - AGN: mediante la cual se remite la informacian para inscribir las TVD en el RUSD.
De manera atenta le informamos que de conformidad al articulo 19 del Acuerdo 004 de 2019
expedido por el AGN, las TVD de la Aeronautica se inscribieron en el RUSD hajo el nimero:
T™D-175. Por lo tanto, le estamos remitiendo el respectivo cerificado, suscrto por la
Subdireccion de Politica y Normativa Archivistica.

Adjunto se esta remitiendo también el certificado de convalidacion delinstrumento archivistico
en cuestidn, suscrito por la presidenta y secretaria del Comité Evaluador de Documentos del
AGN, dado que la entidad superd con éxito todas las etapas del proceso de evaluacion y
convalidacion.

Archive Gemeral de la Nacien Jorge Palacies Preciado, establecimienio pablice adsrido al Mimizterio de Coliura
www.archivogenaral gov.co
E-ma!: contacto@archive penemal gov.co — netficacionssfadicialos@archireganeral gov.co
Dwreccidn: Cr. 6 No. §-91 Bogota D.C_, Colombia.
Teléfomo: 328 2683 — Extemsion: 470, Grupe ds Absncita v Sarvicic al Cmdadano
Focha: 29-08-2012 V: 01 GDO-FO-01  Pagiza | da 2
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Muy respetuosamente les recordamos la importancia de proceder a la implementacion del
instrumento archivistico, conforme lo establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 en sus
articulos 17 al 22. Ademas, de su publicacion en la pagina web de la Entidad seguin las
disposiciones del articulo 18 del mencionado Acuerdo.

Sin otro particular,

Firmado digitalmente por:
YENNI MARCELA GASCA
MUETE

Subdirectora

Fecha: 2023.03.10 08:47:41 -
05:00

YENNI MARCELA GASCA MUETE
Subdirectora de Politica y Normativa Archivistica (E)

Anexos: Centificado RUSD y centificado de convalidacion (3 folios)
Proyects: Sandra Milena Alvarado Mufioz — Profesional Evakuadora - SPA
Revisd: Yenni Marcela Gasca Muste — Profesional Especializada - SPA
Archivado en: 200.31.05 Registro Unico Series Documentales

Archive Gemeral de la Nacion Jorge Palacio: Preciado, extabl blico adcrito al Ministerio de Cultura
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Descripcion de las acciones correctivas

> Actividad No.1.

La entidad con apoyo del Grupo de Gestibn Documental tiene las Tablas de Valoracion
Documental — TVD, publicadas en la pagina web, en el boton de transparencia, instrumentos
de gestidon de informacién publicas, “botén tablas de valoracion documental”’, donde se
encuentra el certificado de publicacibn de series y subseries RUSD, certificado de
convalidacién de las TVD, acta de aprobacién por el CIGD y las TVD publicadas por periodo
documental, como se evidencia en la siguiente imagen, y las pueden consultar en el siguiente
enlace: https://www.aerocivil.gov.co/atencion/instrumentos-de-la-gestion/tablas-de-valoracion-
documental

Tablas de valoracién documental

La Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil cuenta con las Tablas de Valoracién Documental aprobadas mediante Acta
Mo, 5 de fecha 29 de septiembre de 2021 por el Comité Institucional de Gestidn y Desempefio de conformidad con lo sefalado en
el articulo 9 del Acuerdo 004 de 2019 y convalidadas por el Grupo de Evaluacion Documental y Transferencias secundarias del
Archivo General de la Nacién, mediante certificado emitido el 07 de marzo de 2023 y con el Registro Unico de Series
Documentales bajo nlimero: TVD-175

Certificado_RUSD_TVD [ ] i

B S

Certificado_convalidacién_TVD_AGN L §

Acta_5 CIGD_aprobacion TVD [ ] ',

Memoria descriptiva L §

& & 6 6
&
C

Periodo 1

Periodo 2

Periodo 3

Periodo 3

Periodo 5
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> Actividad No.2.

El Grupo de Gestiébn Documental liderara y establecera metodologias de socializacion a los
funcionarios de la entidad en el diligenciamiento de los documentos fisicos y electronicos en el
Formato Unico de Inventario Documental.

Con la implementacion del SGDEA, las oficinas productoras de informacion deben iniciar y dar
continuidad en generar expedientes electronicos, los cuales se van a conformar, inventariar y
controlar por el sistema; se resalta, que, para el periodo comprendido entre el 01 de enero al
30 de junio de 2024, se lleva un acumulado de veinte (20) oficinas que ya han generado
expedientes electrénicos, para un total de 40367 expedientes creados en el sistema. cémo se
evidencia en la siguiente tabla.

DEPENDENCIA TOTAL
DIRECCION DE AUTORIDAD A LOS SERVICIOS AEROPORTUARIOS 999
DIRECCION GESTION HUMANA 6
GRUPO ADMINISTRACION DE INMUEBLES 2
GRUPO CONSTRUCCION E IMPLANTACION DE SOLUCIONES AEROPORTUARIAS 1
GRUPO GESTION DOCUMENTAL 4
GRUPO HISTORIAS LABORALES 1616
GRUPO INSPECCION DE AERONAVEGABILIDAD 1
GRUPO LICENCIAS AERONAUTICAS 1
GRUPO MEDICINA AERONAUTICA 36471
GRUPO OPERACION SERVICIOS TECNOLOGICOS 1
GRUPO PRESUPUESTO 2
GRUPO PROCESOS CONTRACTUALES 571
GRUPO PROCESOS PRECONTRACTUALES 44
GRUPO REGIONAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-NOROCCIDENTE 1
GRUPO REGIONAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-NORTE 1
GRUPO REGIONAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-OCCIDENTE 1
GRUPO REGIONAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-ORIENTE 17
GRUPO REGISTRO AERONAUTICO 307
GRUPO RELACION ESTADO - CIUDADANO 9
SECRETARIA GENERAL 312
Total general 40367

Fuente: Grupo Gestion Documental

Las oficinas productoras son responsables de sus archivos de gestién, por lo tanto, los deben
tener debidamente clasificados, organizados e inventariados, tanto los documentos fisicos
como electrénicos en el Formato Unico de Inventario Documental.
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Con la implementacién del SGDEA, las oficinas productoras de informacién deben iniciar a
generar expedientes electronicos, los cuales van a conformar, inventariar y controlar por el
sistema. Por otra parte, el Grupo Gestién Documental es encargado de organizar, digitalizar e
inventariar los expedientes que reposan en el archivo central, mediante la aplicacion de
instrumentos archivisticos como las TRD, TVD, FUID y RUSD, actividad que se realiza
mediante la ejecucion de los contratos interadministrativos: 2300909, cuyo objeto es:

Dar continuidad a la intervencién archivistica y la modernizaciéon de la gestion documental en
el sistema de gestion de documentos electronicos de archivo — SGDEA de la UAEAC” y en la
vigencia 2024 se genero el contrato 2400664 H3 cuyo objeto es: “Prestar los servicios de
intervencion archivistica dando continuidad a la modernizacion de la gestion documental a
través del desarrollo de modulos, interoperabilidades y control de cambios en el SGDEA -
UAEAC.”, con la finalidad de dar continuidad a la organizacion del fondo documental, los cual
se ve reflejado en los inventarios documentales; la siguiente imagen refleja el avance de los
inventarios de archivo central:

5. Contrato 23000909 Publicacionss  Archivos v (3

T Cargar @5 Editar en vista de cuadricula  [® Compar

Documentos EMTREGABLES INVENTARIOS INVENTARIOS =
D Nombre ~ Maodificado ~
B= MVENTARIO ACCIONES DE NULIDAD Y RES.. 15 de marzo
x5 nventario derechos de peticidn.xlsx 15 de marzo
= MVENTARIO INFORMES DE GESTION SOBR... 15 de marzo

3= MNVEMTARIO FROCESOS LABORALES (1).xlsx 15 de marzo

B nventario Procesos sancionatorios por infr... 15 de marzo
B nventario requrimientos juridico.xlsx 15 de marzo
B Procesos de certificacion de funcionamient... 22 de marzo
B Procesos de inspeccion, vigilancia y control ... 15 de marzo
B=| Procesos sancionatorios por infracciones a .. 15 de marzo

= Procasos sancionatorios por infracciones ad... 15 de marzo
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5. Contrato 23000909 Publicaciones  Archivos v (3

T Cargar B3 Editar en vista de cuadricula [ Compar

Documentos ENTREGABLES > INVENTARIOS > INVENTARIOS &
D Nombre Maodificado ~
B= MVENTARIO ACCIONES DE NULIDAD Y RES.. 15 de marzo
B nventario derechos de peticion.xlsx 15 de marzo
= MVENTARIO INFORMES DE GESTION SOBR... 15 de marzo

B MVEMNTARIO PROCESOS LABORALES (1).xlsx 15 de marzo

B nventario Procesos sancionatorios por infr... 15 de marzo
B nventario requrimientos juridico.xlsx 15 de marzo
= Procesos de certificacion de funcionamient... 22 de marzo
B Procesos de inspeccién, vigilancia y contral ... 15 de marzo
B+ Procesos sancionatorios por infracciones a .. 15 de marzo
B=| Procesos sancionatorios por infracciones ad... 15 de marzo

7 - RECOMENDACION

Diligenciar oportunamente por parte de todas las dependencias el Formato Unico de Inventario
Documental ( FUID), en cumplimiento del Acuerdo 042 de 2002, articulo 7 “Inventario
documental”’, expedido por el Archivo General de la Nacion, los cuales establece los criterios
que se deben seguir para la organizacion de los archivos de gestion, que deben estar alineados
con las Tablas de Retencién Documental y en concordancia con los manuales, procedimientos
y funciones en materia archivistica de la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil.
Fortalecer los controles para que las dependencias de la entidad reporten oportunamente el
Formato Unico de Inventario Documental (FUID), a fin de mantener mayor trazabilidad en la
informacion y evitar eventos de posible materializacion de riesgos.

Dar continuidad a la conformacion y verificacion de los expedientes de los archivos de gestion
correspondiente a la serie Contratos y de las demas series y subseries, dando estricta
aplicacion a la normativa vigente en la materia.
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Suministrar de forma integral y oportuna las evidencias que permitan verificar el porcentaje de
avance y/o cumplimiento de la accién en términos de eficiencia y eficacia.

8- CONCLUSION

El correspondiente informe muestra la accidbn de mejora del Grupo Gestion Documental
encargado de organizar, digitalizar e inventariar los expedientes que reposan en el archivo
central, mediante la aplicacién de instrumentos archivisticos como las TRD, TVD, FUID vy
RUSD, actividad que se realiza mediante la ejecucion de los contratos interadministrativos:
2300909 cuyo objeto es: “Dar continuidad a la intervencion archivistica y la modernizacién de
la gestion documental en el sistema de gestion de documentos electrénicos de archivo —
SGDEA de la UAEAC” y en la vigencia 2024 se genero el contrato 2400664 H3 cuyo objeto es:
“Prestar los servicios de intervencién archivistica.

Dando continuidad a la modernizacién de la gestiébn documental, actividades del cronograma
establecido para la ejecucion del Programa de Gestion Documental de la Entidad, el cual se
encuentra orientado al fortalecimiento de la funcién archivistica institucional, en este sentido,
se realiz6 seguimiento a lo hallazgo 4131 y 4128, en busqueda de la normalizacion de la
gestion documental en la Entidad, garantia de la autenticidad, integridad, fiabilidad y
disponibilidad de la informacion, para la transformacion de la informacién documental analoga
en informacion electronica, en busqueda del mejoramiento de la herramienta de la gestion
documental de la entidad, en cumplimiento de la normatividad vigente.

Cordialmente,

SONIA MARITZA MACHADO CRUZ
Jefe Oficina Control Interno.

Elaboré: Orlando Emilio Rivas Jaramillo




